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Wat levert de
Excel BASIS
training

op voor jou?

Meer overzicht

Beheer je gegevens
eenvoudig en snel.

Betere efficiéntie

Automatiseer taken en werk
slimmer.
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Stevige basis

Creéer een solide basis voor
gevorderd gebruik.
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!.E!l de perfecte basis
In Excel!

Leer stap voor stap werken met Excel en bouw aan je
vaardigheden.

Waarom Excel?

Wil je écht goed leren werken met Excel? Deze basistraining helpt je om een solide
fundering te leggen voor alle Excel-vaardigheden. Je leert de belangrijkste functies en
tools kennen, zodat je direct praktisch aan de slag kunt.

underwernen Zilno.a.:

Verkennen van Excel: Leren navigeren in Excel en de interface begrijpen.

¢ Invoer en navigatie: Gegevens invoeren, bewerken en gemakkelijk navigeren tussen
cellen.

« Bestanden gebruiken: Bestanden maken, openen, opslaan, en als PDF opslaan.

+ Rij- en kolombewerkingen: Rijen en kolommen aanpassen, invoegen, verwijderen
en verbergen.

o Werkbladen bewerken: Werkbladen verplaatsen, kopi€ren en reeksen maken.

« Formules: Basisformules en functies maken, kopiéren en doorvoeren.

¢ Opmaak: Celinhoud opmaken, tekst uitlijnen, cellen samenvoegen en opmaak
kopiéren.

« Pagina-indeling en afdrukken: Pagina-instellingen aanpassen en professioneel
afdrukken.

Excel BASIS Training voor meer overzicht
en efficiénter werken

« Direct rendement: Minder stress, betere focus en hogere productiviteit.

« Praktische aanpak: Geen theorie, maar direct toepasbare tools.

¢ Voor wie? Ideaal voor professionals, managers, medewerkers van organisaties
en teams

¢ Lokaal en efficiént: Volg de training dichtbij huis en bespaar tijd.

e Duur: 1 dag

« Flexibele mogelijkheden: Incompany, open inschrijving en virtueel.

« Meer informatie? Bezoek onze website of bel direct met onze trainer en
adviseur Rudy Rensink voor een vrijblijvend gesprek.
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